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DESTEK EGITiM ODALARI iSLEYiS KILAVUZU

¢ Destek Egitim Odas1 Nedir?

“Destek Egitim Odas1”, okul/kurumlarda kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitim
uygulamalar1 kapsaminda yetersizligi olmayan akranlartyla birlikte ayn1 sinifta egitimlerine devam
eden Ozel egitim ihtiyact olan Ogrenciler ile 6zel yetenekli Ogrencilere sunulan egitim
hizmetlerinden en {ist diizeyde yararlanmalari amaciyla 6zel ara¢ geregler ile egitim materyalleri
saglanarak olusturulmus egitim ortanmidir. (MEB Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi (OEHY) 4/1/i
Maddesi, MEB 2015/15 Nolu Genelgesi)

% Destek Egitim Odas1 Acmak Zorunlu mudur?

Kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitim uygulamalar1 kapsaminda yetersizligi olmayan
akranlartyla birlikte ayn1 sinifta egitimlerine devam eden o6zel egitim ihtiyaci olan 6grenciler ile
0zel vetenekli ogrencilerin_o6grenim gordiigii okul ve kurumlarda “Destek Egitim Odas1”
acilmasi zorunludur. (MEB 2015/15 Nolu Genelgesi)

¢ Destek Egitim Odasinda Kimler Egitim Gorebilir?

Destek egitim odasinda, okul/kurumlarda kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitim
uygulamasi kapsaminda, yetersizligi olmayan akranlariyla birlikte ayni sinifta egitimlerine devam
eden Ozel egitim ihtiyaci olan 6grenciler ile 6zel yetenekli 6grenciler egitim gorebilir. Tam zamanl
kaynastirma resmi egitim tedbiri karar1 bulunmayan O&grenciler destek egitim odasindan
yararlandirilamaz. (MEB Destek Egitim Odalar: Kilavuzu 3. Sayfa)

¢ Okullarda Destek Egitim Odalarimin A¢ilma Siireci Nasildir?

Okul oncesi, ilkogretim ve ortaggretim kademesinde egitim veren okullarda tam zamanlh
kaynagtirma/biitiinlestirme yoluyla egitimlerini siirdiiren 6grenciler icin il veya ilge 6zel egitim
hizmetleri kurulunun teklifi dogrultusunda il veya flce Milli Egitim Miidiirliiklerince destek
egitim odas1 acihr. (OEHY 25. Madde)

Bu amacla Okul Miidiirliiklerince izlenmesi gereken basamaklar su sekildedir:

1. Okul Midiirii ve Okul BEP Birimi Bagkanindan miitesekkil bir komisyon olusturulur.
Olusturulan bu Komisyon tarafindan;

e Ozel egitim ihtiyaci olan dgrencilerin yetersizlik tiirleri, 6zellikleri, destek egitim
odalarindan yararlanacaklari ders saati sayisi, erisilebilirlik ihtiyaclari, yetenek
alanlar1 ve odanin fiziki olarak (is1, 151k, genislik, sagliga uygunluk, vb.) egitime
uygun ve kolay ulasilabilir olmasi goz 6niinde bulundurularak éncelikle bu amaca
uygun miistakil bir odanin belirlenmesi,

e  Okulun fiziki sartlarinin yetersizligi nedeni ile miistakil bir odanin belirlenemedigi
durumlarda ise fen laboratuvarlari, resim atdlyeleri, miizik odalar1 vb. uygun
alanlarin ikincil iglevinin destek egitim odasi olarak belirlenmesi,

e Belirlenen odanin Destek Egitim Odalar1 Fiziki Durum Analizi formundaki (EK-2)
kriterler ac¢isindan uygunlugunun degerlendirilmesi ve bu formun komisyon
tiyelerince imza altina alinmasi,



e Yukarida belirtilen calisma dogrultusunda destek egitim odasinin ilgili okulda
acilmasinin uygun oldugunu bildirir bir raporun (EK-3) hazirlanmasi1 ve komisyon
tiyelerince imza altina alinmasi.

2. Okul miidiirliigii tarafindan, gerekli belge ve tutanaklarin ekte sunuldugu destek egitim
odas1 agilmast talepli resmi yazinin (EK 1) Il/ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bildirilmesi.
Bu yazinin ekinde olmasi gerekli belge ve tutanaklar sunlardir:

a. Il Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun ...tarih ve ....sayilh karar1 (6grencilerin kurul
kararlar1)

b. Roleve Plani (kat plani)

c. Okul BEP Birimi Tutanaklar1 (BEP 1 ve BEP 2)

d. Okul Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Toplant1 Tutanagi

e. Destek Egitim Odalar1 Fiziki Durum Analizi (EK-2)

f. Destek Egitim Odasi inceleme Komisyonu Uygunluk Raporu tutanag (EK-3)

g. Destek Egitim Odasi Haftalik Ders Programi (Ek-4)

( Okul BEP birimi tutanaklar: ve Okul Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu
Toplanti Tutanaklarina iliskin kapsaml a¢iklamaya ileriki sayfalarda yer verilmistir.)

3. Resmi yazi ve ekindeki belgelerin il/ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunca
degerlendirilmesi ve ilgili okulda destek egitim odas1 agilmasinin il Milli Egitim
Miidiirliigiine teklif edilmesi,

4. 11 Milli Egitim Miidiirliigiince ilgili okulda destek egitim odasinin acilis onayinin verilmesi,

5. Acilis onay1 geldikten sonra okul miidiirliiglince;

a- Ogretmen gorevlendirilmesi onay1 (atama boliimiinden)
b- Ogretmenlerin iicret onaylarinin alinmas1 gerekmektedir. (ilgili subeden. temel egitim,
ortaogretim, mesleki egitim... )

+ Bir Okulda Birden Fazla Destek Egitim Odas1 Ag¢ilabilir mi ve A¢ilis Onaylar1 Her Yil
Yenilenmeli mi?

Destek egitim odasinda egitim alacak dgrenci sayisina gore (bu dgrencilerin destek odalarindan
faydalanacaklari siirenin toplami) okulda birden fazla destek egitim odasi acilabilir. (OEHY 25.
Maddesi) Bu destek egitim odalarmin acilis onaylari, agilacak her bir destek egitim odasi i¢in
yukaridaki yol haritas1 izlenerek ayri1 ayri olacak sekilde bir defa alinmalidir. Destek egitim
odalarmin acilis onaylarmin her yil yenilenmesine gerek yoktur.

% Destek Egitim Odasinda Hangi Ogrencilerin, Hangi Derslerden, Ne Zaman Egitim
Alacagi, Nasil Belirlenir?

Destek egitim odasinda egitim alacak 6grenciler ve bu 6grencilerin yararlanacagi dersler, tam
zamanl kaynastirma resmi egitim tedbir karar1 daha 6nceden alinmis 6grenciler igin egitim dgretim
yili basinda; egitim 6gretim yili icerisinde tam zamanli kaynastirma resmi egitim tedbir karar
alinmig dgrenciler icin ise il/llge Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun yerlestirme kararinin verildigi
tarih itibar1 ile Okul Bireysellestirilmis Egitim Programi (BEP) Gelistirme Biriminin Onerileri
dogrultusunda Okul Rehberlik ve Damisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonunca belirlenir. Ihtiyac
halinde sdz konusu planlama egitim 6gretim yili icerisinde revize edilebilir. Ozel egitim ihtiyaci



olan her 6grencinin ihtiyact dogrultusunda bu egitimden yararlanmasi saglanir. (MEB Destek
Egitim Odalari Kilavuzu 3. Sayfa)

< Okul Miidiirliiklerince Destek Egitim Odas1 Hizmetleri ile Ilgili Hangi Islemler
Yapilmahdir?

Destek egitim odalar1 ile ilgili hizmetlerin yerine getirilmesi i¢in Okul Miidiirliiklerinin yapmasi
gereken islemler su sekildedir:

1. 11 Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun tam zamanli kaynastirma resmi egitim tedbir karar
alman Ogrenciler i¢in karar Okul Miidiirliiklerine ulasir ulasmaz ivedilikle (ilk 5 is
giiniinde), daha O6nceden karari bulunan 6grenciler icin ise okulun acildigi ilk hafta
icerisinde Okul BEP/ZEP Biriminin,

BEP gelistirme birimi okul miidiirii veya gorevlendirecegi bir miidiir yardimcisinin
baskanliginda;

Rehberlik 6gretmeni,

Ogrencinin sinif 6gretmeni,

Ogrencinin dersini okutan alan 6gretmenleri,

Ogrencinin velisi,

Ogrenci

Gerektiginde goriislerine bagvurulmak {izere, o6zel egitim degerlendirme
kurulundan (RAM ’daki kurul) bir iiyenin ,

katilimt ile olusturulmasi ve 1. BEP Birimi toplantisinin yeri, saati ve tarihinin resmi yazi ile BEP
Birimi iiyelerine bildirilmesi gerekmektedir. .

2. Belirlenen tarih ve saatte BEP Birimi tiyelerinin tiimiiniin katilimi ile 1. BEP Toplantist
asagidaki giindem maddeleri dogrultusunda yapilmalidir:

a)

b)

c)
d)

e)

I/ilge Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun &grenciye yonelik aldigi yerlestirme
kararinin ve igerigindeki egitsel tan1 ve mevzuat maddelerinin birim tiiyelerine
okunmasi,

Daha 6nceden yerlestirme karar1 bulunan 6grencilerin bir 6nceki yil i¢in hazirlanmis
BEP bilgileri ve donem sonu performans bilgilerinin okunmasi,

Tam zamanli kaynagtirma egitimi siirecinin ve amacinin paylasilmasi,

Veli beklentilerinin ve {iyelerin goriislerinin alinmasi,

Ozel gereksinimli 6grenciye yonelik sosyal kabuliine ve okula uyumunun
gerceklesmesi icin  kendisine, ailesine, akranlarina, akranlarinin ailelerine,
ogretmenlerine, idarecilere ve okul c¢alisanlarina yonelik yapilacak faaliyetlerin
belirlenmesi ve uygulama ¢alismalarina baslanmasi,

Ogrencinin tibbi ve egitsel dykiisiiniin alimasi, ¢ocuk ile ilgili paydaslardan bilgi
destegi alinmasi, gelisim alanlarina (Bilissel gelisim, dil gelisimi, psiko-motor
gelisimi, psiko-sosyal gelisim ve uyumsal beceriler gelisim alan1) ve akademik
disiplin alanlarina (tim dersler) yonelik performansinin belirlenmesi i¢in 2-3 hafta
icinde tamamlanmak iizere kaba degerlendirme siirecinin baglatilmasi, kaba
degerlendirme siirecinin nasil olacagmin belirlenmesi, kullanilacak 6lgme
degerlendirme yontem ve araglariin belirlenmesi, bu asama ile ilgili BEP/ZEP
Birimi iiyelerine gorev dagiliminin yapilmasi,



g)

h)

Ogrenci igin uygun egitim ortamma (Ornegin, bedensel yetersizligi olan bir
ogrencinin giris katta bulunan siniflara alinmasi veya asansor ihtiyacinin giderilmesi
vb.) yerlestirilmesi ve Ogrencinin ihtiya¢ duydugu erisilebilirlik hizmetlerinin
belirleme c¢alismalarinin baslatilmasi,

2. BEP toplantisinin kararlastirilmasi, asagidaki giindem maddeleri dogrultusunda
yapilmasi, yapilan toplantinin ve alinan kararlar hakkinda tutanak diizenlenmesi ve
resmi yazi ile ilgililere gorev dagilimlarinin bildirilmesi.

. Belirlenen tarih ve saatte BEP Birimi {iyelerinin tiimiiniin katilimi ile 2. BEP Toplantisi

asagidaki giindem maddeleri dogrultusunda yapilmalidir:

a)

b)

d)

Ogrencinin tibbi ve egitsel Oykiisiiniin iiyelerle paylasiimasi ve veliden bilgi
alinmasi,

Ogrencinin tiim gelisim alanlarina (bilissel gelisim, dil gelisimi, psiko-motor
gelisimi, psiko-sosyal gelisim ve uyumsal beceriler gelisim alani) iliskin egitsel
performans diizeyinin goriisiilmesi,

Ogrencinin akademik disiplin alanlarma (her derse) iliskin performans diizeyinin
goriisiilmesi,

Ogrencinin BEP dosyasinin hazirlanmast,

BEP dosyas1 asagidaki islem basamaklar1 takip edilerek hazirlanir:

e Tiim hizmet planmin hazirlanmasi, (Ogrencinin, tibbi, egitsel ve kisisel
bilgilerini i¢eren)

e Ogrenci igin uzun ve kisa donemli amaglar ile Ogretimsel amaclarin
olusturulmasi, amaglarin kazandirilmasi i¢in tahmini siire, baglangic ve bitis
tarihleri, uygun Ogretim yontem ve teknikleri ile uygun arag-gere¢ ve
materyaller belirlenerek BEP c¢izelgesine yazilmasi,

e Amaclara/kazanimlara yonelik 6gretimsel caligmalar1 6ncesinde, sirasinda ve
sonunda yapilacak Olgme ve degerlendirme yontem, teknik ve
diizenlemelerin belirlenerek bireysel egitim plani ¢izelgesine yazilmasi,

e Olusturulan BEP Planinin tiim iiyelerin katilimiyla birlikte imzalanmasi,

e BEP’in ¢ogaltilarak ilgililere dagitilmasi.

Bireysel 6gretim planlarinin (BOP-giinliik plan) nasil hazirlanacagi, onay siirecinin
ve kontroliiniin nasil olacag,

Kaba degerlendirme siirecinde elde edilen gelisimsel ve akademik veriler 15181inda
destek egitim odasi hizmetleri ile ilgili 6grencinin durumunun asagidaki hususlar
baglaminda degerlendirilmesi,

e Ogrencinin destek egitim odasindan yararlanip yararlandirilamayacaginin
belirlenmesi,

e Yararlandirilacak ise hangi derslerden yararlandirilacaginin belirlenmesi,

e Derslerin ders saatleri i¢inde mi, ders saatleri disinda mu (Ders saatleri disi,
ogrenciler igin ¢ikis zili ¢aldiktan sonra okulun ¢alisma mesaisinin bittigi



stire arasindaki zaman dilimidir.) ya da hafta sonunda mi1 verileceginin
velinin de onaymin alinarak planlanmasi,

e Bireysel ya da grup (6grencinin kendi yetersizligine ve akademik diizeyine
uygun en fazla 3 kisiden olusmalidir) egitimine uygun olup olmadiginin
karar verilmesi,

g) Buraya kadar yapilan biitiin degerlendirme iceriginin, Okul Rehberlik ve Danigma
Hizmetleri Yiiriitme Komisyonuna dnerilmesi ve bu 6nerinin Okul Miidiirliigiine yaz1 ile

sunulmasi.

< BEP Biriminin Destek Egitim Odasi ile Tlgili Onerisi Dogrultusunda, Okul Rehberlik
ve Damisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Siireci Nasil Isletilmelidir?

a)

b)

d)

e)

BEP Biriminin, 6grencinin destek egitim odasindan faydalanip faydalanmayacagi,
faydalanacak ise hangi derslerden faydalanacagi ile ilgili onerisi BEP Birimi
Baskaninca resmi yazi ile Okul Miidiirliigiine bildirilir.
BEP Biriminin Onerisinin gorilisiilmesi amaciyla Okul Midiirliiglince Okul
Rehberlik ve Danigma Hizmetleri Komisyonu iiyelerinin toplantiya davet edilmesi
ve toplantinin yeri, saati ve tarihinin resmi yazi ile Okul Rehberlik ve Danigsma
Hizmetleri Komisyonu iiyelerine ve 6grenci velisine bildirilmesi.
Okul Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Komisyonunca Okul BEP Biriminin destek
egitim odasindan faydalandirma amagli 6nerisinin degerlendirilmesi ve;
e Ogrencinin, BEP Biriminin &nerdigi derslerin destek egitim odasindan
yararlandirilacak saat sayilarinin/siirenin belirlenmesi,
e Destek egitim odasindan yararlanilacak dersler, ders saatleri ve giinlerine
iligkin haftalik ders ¢izelgesinin olusturulmast,
e Planlamas1 yapilmis olan destek egitim odast hizmetinin sunulmasinda
ogretmen gorevlendirilmesi i¢in Okul Miidiirliigline 6neri getirilmesi,
BEP Birimince 6grenci i¢in grup egitimi Onerilmis ise grubu olusturacak diger
Ogrencilerin yetersizlik ya da yetenek tiirleri, akademik diizeyleri, psikososyal vb.
Ozelliklerinin uygun olup olmadiginin belirlenerek grubun olusturulmasi,
Komisyon tarafindan yapilan toplantinin ve alinan kararlar hakkinda tutanak
diizenlenerek resmi yazi ile Okul Miidirliigiine bildirilmesi

Okul Rehberlik ve Damisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Siirecinden Sonra Okul
Miidiirliigii Neler Yapmahdir?
Destek egitim odasindan yararlandirilacak 6grencinin egitim ihtiyaclari, takip ettigi egitim
programi ve kayitli oldugu kademe esas alinarak;

Oncelikle okulda gorevli 6zel egitim 6gretmenleri, okul éncesi dgretmenleri, smif ve
diger alan/bransg Ogretmenlerinin gorevlendirilebilmesi icin duyuruya ¢ikarilmasi,
Ogretmen taleplerinin alinmasi,

Ihtiyacin bu yolla karsilanamamasi durumunda okulun bagl bulundugu Il/llge Milli
Egitim Miidiirlikklerinden 6gretmen talebinde bulunmasi,

Ihtiyac1 karsilayacak &gretmen sayisma ulasildiktan sonra bu dgretmenlerin destek
egitim odasinda gorevlendirilmelerinin 1l/ilge Milli Egitim Miidiirliiklerine resmi yazi
ile teklif edilmesi.



Destek Egitim Odasinda Gorevli Ogretmenler Siireci Nasil Isletmelidirler?

Destek egitim odalarinda gorevli 6gretmenlerin siire¢ icerisinde yapacaklari is ve islemler
asagidaki gibidir:

Ogrencinin BEP’i dogrultusunda ders dgretmeni ve destek egitim 6gretmeninin isbirligi ile
Bireysel Ogretim Plan1 (BOP) hazirlanmp 6gretmenler ve BEP baskani tarafindan
imzalanmasi,

Hazirlanan BOP dogrultusunda destek egitim odasinda ilgili dersin islenmesi, konunun
destek egitim odasi sinif defterine yazilmasi, devam/devamsizlik ¢izelgesinin idareye teslim
edilmesi,

Destek egitim odasinda, program farklilastirma ve bireysellestirmeye yonelik
zenginlestirme ve genisletme uygulamalar1 yapilir. Ogretimin farklilastirilmasina ydnelik
6l¢me ve degerlendirme araglar1 kullanilarak BEP dogrultusunda degerlendirme yapilir. Bu
baglamda ders ile ilgili 6lgme ve degerlendirme sonuclari ile O6gretmenin goriislerinin
BOP’e not edilmesi,

Islenmis olan derse iliskin BOP’iin 6grencinin BEP dosyasina takilmast,

Ogrencinin genel basar1 degerlendirmesinde, sinifta yapilan degerlendirmenin yani sira
destek egitim odasinda yapilan degerlendirme sonuglarinin da dikkate alinmasi,

Destek egitim odas1 ¢aligmalart ve 6grencinin durumu ile ilgili bir sonraki yil i¢in dneri ve
goriisler formunun hazirlanarak BEP dosyasina takilmasi,

Ogrencinin destek egitim odasinda egitim aldig1 derslere iliskin degerlendirme siireclerinde
kullanilan 6l¢me araclarin, ¢alisma kagitlari/defterlerinin dénem sonu raporuyla birlikte
okul idaresine teslim edilmesi.

Destek Egitim Odasi Ile Tlgili idarenin Bulundurmasi Gereken Evraklar Nelerdir?

1.

AR N

7.

8.

Destek egitim odasi acilis onay1
Destek egitim odasinin oda i¢i ve kat planlari
Destek egitim odas1 demirbas listesi
Destek egitim odas1t malzeme ve materyal listesi
Destek egitim odasinda gorevli 6gretmenlerin ek ders onaylari
Ogrenciye yonelik BEP Gelistirme Birimince Diizenlenmis olan ve iginde asagidaki
evraklarin yer aldigi BEP Dosyasi
e Il/lge Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun Yerlestirme Karari
e Ogrencinin tibbi, egitsel dykiilerinin ve kisisel bilgilerinin yazili bulundugu tiim
hizmet plani,
e Yapilan toplantilarin tutanaklar
e Ogrenci igin alinan bilgilerin yer aldigi kaba degerlendirme formlari,
e Ogrencinin islevde bulunma diizeyinin yazili bulundugu egitsel performans formu,
e Bireysel Egitim plani,
e Bireysel Ogretim Planlar1 (Sinifta ve destek egitim odasinda verilen dersler igin)
e Olg¢me ve Degerlendirme evraklari,
e Donem sonu BEP performans degerlendirme formu ve ders kesim c¢izelgeleri
e Bir sonraki y1l i¢in 6neriler tutanagi
Destek egitim odasi ile ilgili kararlar1 iceren Okul Rehberlik ve Danigma Hizmetleri
Komisyonu Dosyasi
Destek egitim odasinda islenen derslere iligskin haftalik ders dagilim ¢izelgesi



9. Destek egitim odasi defteri (Sinif defterine muadil)

% Bir Ogrenci Destek Egitim Odasinda Haftada Kag¢ Saat Egitim Alabilir?

Ogrencinin destek egitim odasinda alacag: haftalik ders saati, haftalik toplam ders saatinin
%40’1n1 agmayacak sekilde planlanir.

Ornegin; haftalik 30 ders saati 6grenim gdren bir 6grenci icin s6z konusu planlama en fazla 12
ders saati (30x40/100 = 12) olacak sekilde uygulanir. (MEB Destek Egitim Odalari Kilavuzu)

% Smmf Ogretmenleri Destek Egitim Odasinda Kac¢ Saate Kadar Gorev Alabilir ve

Ucretlendirme Nasil Yapilir?

Yoénetici ve Ogretmenlerin Ders ve Ek Ders Saatlerine iliskin Karar kapsaminda yonetici ve
ogretmenler disindaki resmi gorevliler ile sinif 6gretmenlerine ilkdgretim, orta 6gretim ve yaygin
egitim kurumlarinda haftada 8 saate kadar ek ders gorevi verilebilir.

Ilkokullarda smif &gretmenleri, alan dgretmenlerinin derse girdigi saatlerde de destek egitim
odasinda gorevlendirilebilirler.

Destek egitim odasinda verilen derslerin ek ders ticreti %25 artirnmli 6denir. (MEB Destek
Egitim Odalar1 Kilavuzu) Ancak smif 6gretmenlerinin, derslerine diger alan Ogretmenlerinin
girdigi saatlerde destek egitim odasinda okuttuklari derslerin karsilifinda %25 artirimli 6deme
yapilmaz. (08.02.2016 tarih 1395047 sayili Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
yazisi.)

% Brans Ogretmenleri Destek Egitim Odasinda Kac Saate Kadar Gorev Alabilir ve
Ucretlendirme Nasil Yapilir?
Aylik karsilig1 ders saatini dolduramayan brans 6gretmenlerine, dolduramadiklar saat kadar destek
egitim odasinda gorev verilebilir.
Aylik karsiligr disinda destek egitim odasinda girilen derslerin ek ders ticreti %25 artirnmli ddenir.
(MEB Destek Egitim Odalar: Kilavuzu)

% Okul Miidiirii ve Miidiir Yardimcilar1 Destek Egitim Odasinda Ders Géorevi
Alabilirler mi?
Okul miidiirii ve miidiir yardimcilar1 destek egitim odalarinda gorevlendirilmez. (OEHY
25/1/¢ Maddesi)

< Ek Ders Ucreti Karsihgi Gorevlendirilen Ogretmenlere Destek Egitim Odasinda
Gorev Verilebilir mi?
Destek egitim odasinda gorev alacak 6gretmen ihtiyacinin karsilanamadigi durumlarda ek ders
ticreti karsilig1 calisan 6gretmenlerden gorevlendirme yapilabilir.
Bu oOgretmenlerden haftalik girebilecegi ders saatini yani 30 saati dolduranlara destek egitim
odasinda ders gorevi verilemez. (MEB Destek Egitim Odalari Kilavuzu)

¢ Uygulamah Beceri Egitimleri Nasil Sunulur?

Destek egitim odasinda egitim alan 6grenciler i¢in uygulamali beceri egitimi yapilmasi gereken
derslerde BEP gelistirme biriminin goriis ve Onerileri dogrultusunda; siif, atdlye, laboratuvar vb.
ortamlarda grup icinde birebir egitim yapilacak sekilde destek egitim hizmeti sunulabilir. (MEB
Destek Egitim Odalart Kilavuzu)



< Destek Egitim Odas1 I¢cin Alinacak Olan Malzemeler Nasil Temin Edilir?

Destek egitim odasinda Ggrencilerin e8itim performansi ve ihtiyaglari, yetersizlik tlirii ve
yetenek alanlarina uygun arag-gere¢ ve egitim materyalleri bulunur. [l/ilce milli egitim
miidiirliikleri, kaynastirma/ biitiinlestirme yoluyla egitim yapilan okul/kurumlardaki 6zel egitim
hizmetlerine yonelik derslik, arag- gere¢c (EK-5) gibi ihtiyaclarin saglanmasi igin tedbir almakla
yiiktimliidiir.

Destek egitim odasi i¢in alinacak malzemeler (EK-6) okul/kurumun bagli bulundugu genel
miidirliigiin biitgesinden karsilanir. (MEB Destek Egitim Odalar: Kilavuzu)

¢ Destek Egitim Odasinda Sunulan Hizmetlerinin Planlanmas1 ve Yiiriitiilmesinde
Rehberlik ve Arastirma Merkezinin (RAM) Gorev ve Sorumluluklar: Nelerdir?
Egitim 6gretim yil1 baginda okullara destek egitim odasi ile ilgili bilgilendirme yapar.
Destek egitim odasinin agilis ve isleyis siirecinde (odanin dizayni, BEP hazirlanmast vb.)
okul/kurumlara danigmanlik hizmeti verir. (MEB Destek Egitim Odalar: Kilavuzu)



EK-1

T.C.
KASTAMONU VALILIiGi
......... Okulu Miidiirliigii

SAYIL:............ 160.01.02.00-.. L /.../2019

KONU: Destek Egitim Odas1 A¢ma Talebi.

KASTAMONU il MiLLi EGIiTiM MUDURLUGUNE

flgi : Milli Egitim Bakanligi Ozel Egitim Hizmetleri Yénetmeligi.

Tam zamanli kaynastirma resmi egitim tedbiri ile 6grenimini siirdiiren 6zel gereksinimli
Ogrencilere yonelik ilgi Yonetmeligin 25. Maddesi ve ekte sunulan belgeler dogrultusunda
Okulumuz biinyesinde destek egitim odas1 agilmasi hususunda;

Bilgi ve geregini arz ederim

Okul Midiirti

EKLER:

1. 11 Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun ...tarih ve ....say1li karar1 (6grencilerin kurul kararlari)
2. Roleve Plan (kat plani)

3. Okul BEP Birimi Tutanaklar1 (BEP 1 ve BEP 2)

4. Okul Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Toplant1 Tutanagi

5. Destek Egitim Odalar1 Fiziki Durum Analizi (EK-2)

6. Destek Egitim Odas1 inceleme Komisyonu Uygunluk Raporu tutanagi (EK-3)

7. Destek Egitim Odasi Haftalik Ders Programi (Ek-7)



EK-2 DESTEK EGITIM ODALARI FiZIKi DURUM ANALIZI
SAYI DESTEK EGITiM ODASINA ILISKIN FiziKi DURUM MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
STANDARTLARI DEGIL (-) (Mevcut durumuna iligkin)
1 Oda genisligi Sm2 si gdzlem aynasi olacak sekilde en az 20 > m2 dir.
2 Yerler ve siiplirgelikler, anti bakteriyel, nanoteknolojik (su ge¢irmez, kir
tutmaz, yanmaz) malzeme ile kaphdir.
3 Giivenlik agisindan kalorifer petekleri ve pencere denizlikleri ahsap
malzeme, kalorifer borulari elas- tomerik kaucuk kopiik ile duvarlar ise
kumas kapli strafor ile korunakli hale getirilmistir.
4 Aydinlatma sistemleri mevcuttur ve ayarlanabilir 6zelliklidir.
5 Duvarlar ve tavan ses yalitimlidir.
6 Pencereleri iistten yarim acilir (vasistas pencere) 6zellige sahiptir.
7 Pencerelerde stor perde takilidur.
8 Camlar temperlidir.
9 Odada havalandirma sistemi mevcuttur.
10 Su bazli anti bakteriyel boya ile boyanmigtir.
11 Prizler her duvarda olacak sekilde priz kapagi ile glivenlikli hale
getirilmistir.
12

Kapi akustik ses yalittmlidir ve digariya agilmaktadir.

Not: Destek egitim odalari fiziki durum standartlar1 Genel Miidiirliik¢ce yaymlanmis olan kilavuz kitapciga gore olusturulmustur.




EK-3
............................ OKULU/LISESI
DESTEK EGITiM ODASI INCELEME KOMISYONU

UYGUNLUK RAPORU TUTANAGI

Tam zamanli kaynastirma resmi egitim tedbiri ile okulumuzda 6grenimlerini stirdiirmekte
olan dgrencilere yonelik Okul BEP Birimi ve Okul rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Komisyonunun
destek egitim odasi baglamindaki goriis ve onerileri Komisyonumuzca degerlendirilerek ekteki kat
plani ile yeri, fiziki durum analizi ile niteligi belirtilmis olan odanin destek egitim odasi olarak
kullanilmasinin uygunlugu tespit edilmis olup;

Durumu sabit kilmak ve Il Milli Egitim Midiirliigii Ozel Egitim Hizmetleri Kuruluna
bildirmek amaciyla is bu rapor imza tarafimizca imza altina alinmistir. Saat:...... Tarih:.../.../......

Okul BEP Birimi Bagkani Okul Midiirii



EK-4

............. OKULU DESTEK EGITIM ODASI HAFTALIK DERS CIZELGESI ORNEGI

OGRENCI/

GUNLER OGRETMEN ADI

1.DERS 2.DERS 3.DERS 4.DERS 5.DERS 6.DERS 7.DERS 8.DERS 9.DERS

Ogretmen

PAZARTESI [ _
Ogrenci

Ogretmen
SALI

Ogrenci

Ogretmen

CARSAMBA —
Ogrenci

Ogretmen

PERSEMBE — _
Ogrenci

Ogretmen

CUMA ~ ;
Ogrenci

Ogretmen

CUMARTESI (—
Ogrenci

Ogretmen

PAZAR

Ogrenci

.../09/201 .../09/2019
Diizenleyen Onaylayan

Miidir Yardimecisi Okul Mudiiri




EK-5

DESTEK EGITIM ODALARI DONANIM MALZEMESI DURUM ANALIZI

SAYI DESTEK EGITIM ODASI DONANIM STANDARTLARI MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
DEGIL  (-)

1 Etkilesimli tahta vardir.

2 Diziistii bilgisayar vardir.

3 Tablet PC vardir.

4 Internet alt yapis vardir.

5 Projeksiyon ve projeksiyon perdesi vardir.

6 Boliinebilir (L, U sekline gelebilecek ve bireysel kullanilabilecek), yiikseklik ayarli metal ayakli

masalar ile farkli yiikseklikte sandalyeler vardir.(Ogrenci masa ve sandalyeleri)

7 Ses sistemi vardir.

8 Vestiyer vardir.

9 Bolmeli dolap vardir.

10 Kapali dolap vardir.

11 Kolgakli sandalye vardir.
12 Laminator vardir.

13 Laminator poseti vardir.

14 Masa vardir.

15 Rafli acik dolaplar vardir.

16 Tek taral1 kitaplik vardir.

17 Figiirlii pano vardir.

18 [lk yardim seti vardir.

19 Ayakl1 yazi tahtasi vardir.

20 Yer etkinlik minder kosesi vardir.

21 Renkli ¢ikt1 alinabilecek yazic1 vardir.

22 PVC makinesi vardir.

23 Fotograf makinesi vardir.

24 Isitme engelli dgrenciler icin (giris-¢ikis ve teneffiis saatlerini vb. belirten) sinif igerisinde ve

okul koridorunda 1s1kl1 uyaranlar olmalidir.

Not: Destek egitim odalar1 donamim malzemesi durum standartlar1 Genel Miidiirliik¢e yayinlanmis olan kilavuz kitap¢iga gore olusturulmustur.




EK-6.1

OKUL ONCESI OKUL VE KURUMLARI DESTEK EGITIM ODALARI MATERYAL DURUM ANALIZi

SAYI DESTEK EGITIM ODASI MATERYAL STANDARTLARI MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
DEGIL ()
1. Geometrik sekiller vardir.
2. 3 Boyutlu Meyveler/Sebzeler/Hayvan maketleri vardir.
3. 5N 1K Ogretim Seti vardir.
4, Abakiis vardir.
5. Adim Ayari Tahtasi
6. Ahsap Geometrik Sekil Siralama
7. Beceri Kiipii
8. Boncuk Dizme Seti
9. Bowling Oyunu
10. | Boya Seti (Kuru, Pastel, Sulu, Parmak, Yiiz)
11. | Boyama Kitaplar1
12. | Bultak Kova
13. | Denge Oyunlari
14. | Denge Tahtast
15. | Dil Terapi Aynasi
16. | Dokun Hisset Kartlar1
17. | Dokunsal Diskler
18. | Domino
19. | Eksik Olan1 Bulma Kartlari
20. | El/Parmak Kukla Seti ve Sahnesi
21. | Esleme Kartlar1 (Rakam, Tane, Renk, Nesne vb.)
22. | Evecilik Seti
23. | Eylem Kartlar1
24. | Farkli Boyutlarda Toplar
25. | Farkli Biiyiikliiklerde Sepet/Kova




26. | Hikaye Kitaplar1 Seti

27. | 1liski Kurma Kartlart

28. | Ip Gegirme Oyunlar

29. | Kavram Kartlar1 (Renk, Sekil, Say1, Duygu, Giysiler, Tasitlar,
Meyveler, Sebzeler vb.)

30. | Kule Oyunu

31. | Labirent Oyunlar1

32. | Mesafe Tahmin Oyunu

33. | Miknatisli Olta Oyunu

34. | Miizik aletleri seti

35. | Oyun Hamuru ve Aparatlari

36. | Oyuncak Bebekler

37. | Oyuncak Mutfak Kdsesi

38. | Oyuncak Pota

39. | Oyuncak Tamir Kosesi

40. | Oyuncak Tasitlar

41. | Oyuncak Terazi ve Agirlik Seti

42. | Oriintii Olusturma Kartlar

43. | Parca Biitiin Egleme

44. | Pargalart Tak Cikar Oyunu

45. | Rakam Nesne Egleme Kartlart

46. | Renkli Ahsap Bloklar

47. | Renkli Civi Oyunu

48. | Sosyal Beceri Ogretimi Set

49. | Resimli Tombala

50. | Tirkge Sesli Oyun Halis1 (Hayvanlar, Tasitlar)

51. | Swrali Olay Kartlar

52. | Sosyal Beceri Ogretimi Seti




53. | Tangram

54. Trombolin

55. | Yapboz (Hayvanlar, Meyveler, Sebzeler, Tasitlar, Insan Yiizii, Viicudumuz, Meslekler)

56. | Yazmaya Hazirlik Beceri Seti

57. Z1t Kavram Kartlari

Not: Destek egitim odalar1 materyal standartlar1 Genel Miidiirliik¢ce yaymlanmis olan kilavuz kitap¢iga gore olusturulmustur.

Not: Ozel gereksinimli 6grencilerin ihtiyacina gore daha 6nceki kademeler icin verilen malzeme ve materyaller de temin edilebilecegi gibi Okul BEP Biriminin
uygun gordiigii malzeme ve materyallerde temin edilebilir.




EK-6.2

ILKOKUL DESTEK EGITiM ODALARI MATERYAL DURUM ANALIZi

SAYI DESTEK EGITIM ODASI MATERYAL STANDARTLARI MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
_ DEGIL (-)
I. 5N 1K Ogretim Seti
2. Abakiis
3. Ahsap Geometrik Sekil Siralama
4. Beceri Kiipii
5. Boncuk Dizme Seti
6. Bowling Oyunu
7. Boya Seti (Kuru, Pastel, Sulu, Parmak, Yiiz)
8. Boyama Kitaplar1
9. Domino
10. | Eksik Olan1 Bulma Kartlari
11. | Eylem Kartlar1
12. | Geometrik Sekiller
13. | Hikaye Kitaplar
14. | Qliski Kurma Kartlari
15. | Interaktif Viicut Seti
16. | Ip Gegirme Oyunlari
17. | Kavram Kartlar1 (Renk, Sekil, Say1, Duygu, Giysiler, T asitlar, Meyveler, Sebzeler vb.)
18. | Kesir Takim
19. | Mesafe Tahmin Oyunu
20. | Miizik Aletleri Seti
21. | Okuma-Yazma Becerisi Ogretimi Seti
22. | Oriintii Olusturma Kartlar
23. | Oykii Tamamlama Seti
24. | Parca Biitiin Esleme




25. | Rakam Nesne Egleme Kartlart

26. | Sirali Olay Kartlar1

27. | Sosyal Beceri Ogretimi Seti

28. | Tangram

29. | U¢ Boyutlu Geometrik Sekiller

30. | Yazma Ogeleri Seti

31. 71t Kavram Kartlar1

Not: Destek egitim odalari fiziki durum standartlar1 Genel Miidiirliik¢ce yayinlanmis olan kilavuz kitap¢iga gore olusturulmustur.

Not: Ozel gereksinimli 6grencilerin ihtiyacina gére daha énceki kademeler icin verilen malzeme ve materyaller de temin edilebilecegi gibi Okul BEP Biriminin
uygun gordiigii malzeme ve materyallerde temin edilebilir.




EK-6.3

ORTAOKUL DESTEK EGIiTIM ODALARI MATERYAL DURUM ANALIZi

SAYI DESTEK EGIiTiM ODASI MATERYAL STANDARTLARI MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
DEGIL (-)

Ug Boyutlu Geometrik Sekiller

5N 1K Ogretim Seti

Cocuk Romanlar1 Seti

Domino

Geometrik sekiller

Hikaye kitaplar1

Interaktif viicut oyuncag

Kesir takimi

e Bl B ) Il Bl ol B B

Miizik aletleri seti

_.
e

Okuma-yazma becerisi 6gretimi seti

—_—
—

Oriintii olusturma kartlar:

_.
0

Sirali olay kartlar1

—_—
w

Sosyal beceri dgretimi seti

14. | Tangram

Not: Destek egitim odalar1 materyal standartlar1 Genel Miidiirliikce yaymlanmis olan kilavuz kitapc¢iga gore olusturulmustur.

Not: Ozel gereksinimli 6grencilerin ihtiyacina gore daha 6nceki kademeler icin verilen malzeme ve materyaller de temin edilebilecegi gibi Okul BEP Biriminin
uygun gordiigii malzeme ve materyallerde temin edilebilir.




EK-6.4

LISE DESTEK EGITIM ODALARI MATERYAL DURUM ANALIZI

SAYI DESTEK EGITIM ODASI MATERYAL STANDARTLARI MEVCUT (+) ACIKLAMALAR
DEGIL  (-)

1. Cocuk Romanlar1 Seti

2. Hikaye Kitaplar

3. Interaktif Viicut Oyuncag

4. Kesir Takimi

5. Miizik Aletleri Seti

6. Okuma-Yazma Becerisi Ogretimi Seti

7. Sosyal Beceri Ogretimi Seti

Not: Destek egitim odalar1 materyal standartlar1 Genel Miidiirliik¢ce yaymlanmis olan kilavuz kitap¢iga gore olusturulmustur.

Not: Ozel gereksinimli 6grencilerin ihtiyacina gore daha énceki kademeler icin verilen malzeme ve materyaller de temin edilebilecegi gibi Okul BEP Biriminin
uygun gordiigii malzeme ve materyallerde temin edilebilir.




